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１．収蔵品明細
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１－１．基本タブ

収蔵品の基本情報を入力します
収集場所・保存場所・寄贈者・購入者はバーコードまたは別画面の選択で設定します。
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１－２．写真タブ

収蔵品の写真・データ（PDF・WORD・Excelなど）を登録します。

画面では30枚ですが何枚でも登録
でき、5列目がスクールします。
クリックすると写真画面を表示しま
す。

データ表示でOSの標準ソフトで起動し
ます。WordやExcelデータは対応した
ソフトで起動します。開きますが変更して
もデータはしません。別ファイルで保存し
て再アップロードしてください。
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１－３．収集タブ

収集情報のタブです。
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１－４．作者タブ

作者追加ボタンで「作者選択」を開きます。
下記の画面から作者を登録します。複数の作者が登録できます。
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１－５．関連品タブ

関係のある収蔵品をバーコードで登録します

関連情報を登録します
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１－６．カルテタブ

カルテ（修理情報）を登録します。「カルテ追加」ボタンで新規のカルテを作成しま
す

修理内容、修理写真、
修理した写真・データ
を登録します
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１－７．掲載タブ

収蔵品の新聞や雑誌、マスコミなどの掲載情報を登録します

掲載内容、修理写真、
掲載した写真・データ
を登録します。
掲載先は一件のみ登録
できます。
複数ある場合は別掲載
として登録してくださ
い。
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１－８．出品タブ

収蔵品の展示会などの出品を登録します。
出品はバーコードで登録します。
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１－９．使用タブ

収蔵品の使用を登録します。
出品は展示会などまとめて出品します。
使用は収蔵品単体の使用時に登録します。
使用はバーコードで登録します。
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１－１０．移動履歴

保存、箱入れ、箱出し、出品、使用、返品などの移動の履歴を表示します
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１－１２．場所

写真一覧で「場所指定」した写真を場所指定用写真とします。
収蔵品が保存してある場所をクリックすると赤丸「●」を表示します

。
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１－１３．図面

図面選択で収蔵品の保存してある図面を選択します。
収蔵品が保存してある場所をクリックすると赤丸「●」を表示します
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１－１４．メニュー

。
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２．収蔵品写真
一括登録

17



２－１．一括登録の流れ

※パソコン限定機能。 Ipadで実行しても登録できません。
複数枚の写真を一括登録する機能です。

1.デスクトップにフォルダ[SSDATA]を作成します。
※フォルダは一回作ればOKです
2.収蔵品に登録したい画像をフォルダに入れます。
3.一括登録ボタンをクリックします。
4.フォルダ内の画像をアップし、確認画面を表示します。
5.確認画面で［写真取込］をクリックし収蔵品に写真を登録します。
6.作業後に写真をフォルダ[SSDATA]から取り出してください。入れっぱ
なしになっていると何度も登録します。

※確認画面を閉じると再作業できません。画像の取込から行ってくださ
い。
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２－２．一括登録の流れ

写真をフォルダに
入れる

一括登録ボタンを
クリック

写真取込ボタンを
クリック

９００×６００
サイズに変換
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３．
収蔵品一覧・未返却・
検索
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３－１．収蔵品一覧

収蔵品一覧をクリックします。一年以内に登録・変更した収蔵品を表示します
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３－２．収蔵品未返却

未返却の収蔵品を一覧表示します。

「返却」ボタンで返却処理します。
返却後に保存時に保存場所を登録してください
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３－３．収蔵品検索

名称・作者名・種類分類・製作年・キーワード・OPAC_IDで検索・絞込ができます
※キーワードはメモと資料解説を対象とします
作業中は作業中フラグが立っている収蔵品を検索します

種類分類・キーワード・の検索対象はテーブルの上記部分を変更すると追加変更でき
ます
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３－４．収蔵品作業中

作業中の収蔵品を一覧表示します。
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５．
カルテ一覧(作業中)
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５－１．カルテ一覧（作業中）

作業中のカルテを一覧表示します
スマホで登録した内容の確認にも使用できます
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６．
掲載等一覧
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６－１．掲載等一覧

新聞などに掲載等の情報を一覧表示します
初期値は400日以内の掲載日の情報を表示します
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７．
スマホ対応
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４－１．スマホ対応

iPhoneで下記の機能ができます
・収蔵品の写真ベースの登録変更作
業
・収蔵品の出庫（使用と出品）作業
・収蔵品の返却作業
・収蔵品の箱入
・収蔵品の箱出
・収蔵品カルテの写真ベース登録

詳細については下記のマニュアルを御確認ください
『収蔵品管理システム「スサノオブック」操作マニュアルiPhone編』
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